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.. UVODNi USTANOVENI

1. ZAKLADNIi USTANOVENI O ORGANIZACNIM RADU

1.1 Uégel vydani

Interni protikorup&ni program Elektrotechnického zku$ebniho Ustavu (dale jen ,IPP EZU“) je
zpracovan a aktualizovan na zakladé usneseni viady ze dne 16. ledna 2013 ¢. 39, kterym byl
schvalen dokument Od korupce k integrité — Strategie vlady v boji s korupci na obdobi let 2013
a 2014, ve znéni usneseni vlady ze dne 2. fijna 2013 &. 752, na zakladé usneseni vlady ze dne
13. listopadu 2013 &. 851. IPP EZU stanovuje povinnost pravidelného ro&niho vyhodnocovani
a aktualizace, a to vzdy k datu 30. zafi kalendainiho roku a zvefejnéni jeho aktualniho znéni na
internetovych strankach Elektrotechnického zkusebniho Ustavu (dale jen ,EZU*) do 30. listopadu
kalendarniho roku www.ezu.cz/o-nas/protikorupcni-program.

1.2 Platnost

Interni protikorup&ni program je zavazny pro véechny zaméstnance EZU.
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2. SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK

EZU Elektrotechnicky zkusebni ustav
IPP Interni protikorup&ni program
MJ Manazer jakosti

MM Manazer marketingu

PERS Personalista

R Reditel

NAK Nakupgi

VKR Vedouci kancelafe feditele
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Il. SPECIFICKA USTANOVENI

1. VYMEZENIi KORUPCE

Korupci Ize charakterizovat jako vztah dvou stran (pfiemz i v tomto smluvnim vztahu plati, ze
na jedné strané muze byt vice subjekt(), ve kterém jedna strana porusi své povinnosti, pfedevsim
pak zneuzije uréitou pravomoc (zneuziti pravomoci v sobé zahrnuje téz zneuZiti postaveni), za coz
ziska neopravnéné zvyhodnéni pro sebe nebo jiného, a to z viastniho podnétu nebo z podnétu jiné
osoby, pfi¢emz i druha strana ziské& urcité neopravnéné zvyhodnéni pro sebe nebo jiného, a mezi
porusenim povinnosti a neopravnénym zvyhodnénim je souvislost (spojitost). Pojem korupce
zahrnuje spolecenské jevy, které se svym charakterem liSi. LiSi se formy uplatku (poskytnuti nejen
finan¢nich prostfedku, ale i poskytnuti informaci, véci, spoleéenskych vyhod, sluzeb, protisluzeb
apod.), vySe uplatku, rozsah zainteresovanych osob, slozitost (od pfedani uplatku po slozité toky
penéz) i délka procesu (od jednorazové korupce po dlouhodobou organizovanou aktivitu). Vedle
Uplatkafstvi patii k hlavnim formam korupce i nepotismus a klientelismus.

Korupci chapeme jako slib, nabidku, poskytnuti Uplatku nebo jiné neopravnéné vyhody s cilem
ovlivnit néc&i jednani nebo rozhodnuti. Korupci nazyvame také zadost o Uplatek a pfijeti uplatku.

Postih korupéniho jednani upravuje zejména zakon ¢&. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpist. Korupéni jednani dale postihuje i zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik,
ve znéni pozdéjsich predpisll, zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisd,
a fada dalSich pravnich predpisu.
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2.

CiL PROGRAMU

Cilem IPP EZU je odstranit nebo v maximaini moZné mife omezit pfedpoklady pro vznik korup&niho
jednani v ramci EZU, vytipovat rizikova mista, funkce a &innosti a vymezit oblasti ¢innosti, pfi kterych
by mohlo dochazet ke vzniku korupce. Dale je v souvislosti se zjist€nymi korup&nimi riziky cilem
definovat zasadni systémové postupy a opatfeni k jejich minimalizaci. Cilem IPP EZU je pfedevsim
transparentni a otevieny podnik. Tohoto cile bude dosaZeno nastavenim striktnich zasad pro
potirani, eliminaci a minimalizaci prostoru pro korup¢ni jednani a vytvofenim podminek pro uc¢innou
prevenci korupéniho jednani, pro jednodussi odhaleni korupce, zvySeni pravdépodobnosti odhaleni
korupéniho jednani a pro zvySovani divéry nejSirSi vefejnosti v Fadny a poctivy vykon. Je nezbytné,
aby vedouci zaméstnanci v€as identifikovali konkrétni korupéni rizika a adekvatnim zpusobem je
eliminovali.

6/15 MP1.3/v1rl



ezu 2asen™™ Y | Interni protikorup&ni program Identifikace: MP — 1.3

VYTVARENI A POSILOVANiI PROTIKORUPCNIHO KLIMATU

3.1

Prostfedi, v némz je odmitano korup¢ni jednani a je zdUrazfiovana ochrana majetku statu, je jednim
ze zakladnich pilita IPP EZU. Hlavnimi nastroji pro budovani takového prostfedi jsou propagace
protikorup&niho postoje vedoucimi zameéstnanci, propagace etickych zasad, osvéta a posilovani
moralni integrity zaméstnancd formou vzdélavani zaméstnancd a nastaveni davéryhodného
mechanismu pro oznameni podezfeni na korupéni jednani.

Propagace protikorupéniho postoje vedoucimi zaméstnanci

Jednou z povinnosti vedoucich zaméstnanct EZU je prosazovani protikorup&nich postoji. Vedouci
zameéstnanci pfi své praci prosazuji protikorupéni opatfeni a své podfizené zaméstnance seznamuji
s konkrétnimi pfiklady korupéniho jednani. Také upozorfiuji na zplsoby jejich predchazeni.
Zaméstnanci musi byt seznameni s korupénimi riziky svych ¢innosti a postupy jak témto rizikim
predchazet, jak tyto situace Fesit, jak jim pfedchazet a jak se vyvarovat stfetu zajmu.

Protikorupéni opatfeni:
Z pozice zaméstnavatele

e do systému fizeni formou internich predpist zapracovat prvky, které brani vzniku korupéniho
prostfedi,

e dlsledné provadét kontrolu aktualnosti a dodrzovani internich predpist,

e jednoznacné urcit kompetence - vymezit pravomoci a odpovédnosti za €innosti s moznym
korup&nim jednanim,

e proSkolovat zaméstnance,

e dusledné proSetfovat podnéty signalizujici podezieni na korupci.

Z pozice zaméstnancu

e nestavat se zranitelnym (vydiratelnym), nevytvaret potencialni podminky pro mozZnou korupci,
ale naopak jim svym jednanim a chovanim pfedchazet,

e jednat a rozhodovat nestranné, dodrzovat platné predpisy,

e v souvislosti s vykonem zaméstnani nepfijimat vyhody, které by mohly vést k ovlivnéni vykonu
a nestrannosti,

e dokumentovat postup tam, kde doSlo k podezieni na korupci nebo k pokusu o ni (provadéni
zaznamu do spisu, pracovni postupy by mély byt transparentni tak, aby prace mohla byt
kdykoliv pfekontrolovana; informovani nadfizeného zaméstnance),

e odmitat nabidky pozitk(i, kdy nabizejici zadnou protisluzbu nepozaduje, ale cilené u
pfijimajiciho vyvolava pocit zavazku,

e neprodlené oznamit pfimému vedoucimu zaméstnanci, pokud jsou ve vyfizované véci podjati,
nebo by u nich mohlo dojit ke stfetu zajmi,

¢ nevyhovovat pfipadnému nevhodnému natlaku vedoucich zaméstnancu a zakaznikd,

e upozornit pfimého vedouciho zaméstnance, pokud se domnivaji, Ze existuje moznost korupce
z duvodu nespravného pracovniho postupu nebo nedostate¢né kontroly,

e neprodlené oznamit pfimému vedoucimu zaméstnanci (v pfipadé podezfeni na korup&ni
jednani pfimého vedouciho zaméstnance jeho pfimému vedoucimu zaméstnanci) Uplné
informace o pfipadném podezfeni z korupéniho jednani,

e nezneuzivat informace ziskané v souvislosti s vykonem zaméstnani ve prospéch vlastni nebo
nékoho jiného.
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3.2

Z pozice vedoucich zaméstnanct - navic oproti zaméstnanciim

propagovat a prosazovat protikorup&ni postoje je povinnost kazdého vedouciho zaméstnance,
vytvaret a posilovat prostfedi odmitajici korupci, snizovat motivaci zaméstnanct ke korupci
a zvySovat pravdépodobnost jejiho odhaleni,

vytvaret takové pracovni podminky, aby moznost korupéniho jednani byla minimalizovana,
zajistovat protikorupéni proskoleni zaméstnancu vykonavajicich vzhledem ke korupci rizikové
éinnosti,

dlsledné kontrolovat praci podfizenych zaméstnancu,

dlsledné proSetfovat podnéty signalizujici podezfeni na korupci.

Vzdélavani zaméstnancu

3.3

Nové pfichozim zamé&stnanctim EZU jsou v ramci vstupniho $koleni poskytnuty zakladni informace
o programu boje s korupci. V oblasti vzdélavani bude dale postupovano podle platnych internich
smérnic tykajicich se vzdélavani zameéstnancl v EZU, v&etné oblasti boje s korupci.

Odpovida: PERSSystém pro oznameni podezreni na korupci

3.3.1

EZU urgilo manazera jakosti jako proSetfovatele, ktery pfijima ozndmeni o podezfeni na korupci.
ProSetieni oznameni pak fesi proSetrovatel, pfipadné ve spolupraci s nezainteresovanym vedoucim
zaméstnancem. EZU dale zfidilo protikorup&ni schranku pro listinna podani.

Oznamovani protipravniho jednani lze €init prostiednictvim:

1) podani oznameni proSetfovateli, ktery postupuje dle tohoto metodického pokynu a zejména:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

pfijima oznameni a proSetfuje v nich obsaZena podezfeni,

kontroluje a spravuje obsah schranky pro pfijem oznameni v listinné podobé& a uloZisté
pfijatych datovych zprav adresy elektronické posty pro pfijem oznameni v elektronické podobé
kazdy pracovni den,

utaji totoznost oznamovatele, ktery o to v oznameni pozada. ProSetfovatel v tomto pfipadu
postupuje tak, ze vlozi original oznameni, popfipadé dalSich dokumentl obsahujicich udaje,
ze kterych Ize dovodit totoznost oznamovatele, do zapeceténé obalky a pro potfeby vedeni
spisu vyhotovi jejich kopie, v nichz tyto udaje zneditelni,

proSetfi podezfeni do 20 dnu ode dne pfijeti nebo postoupeni oznameni a ve zvlast slozitych
pfipadech do 40 dnU ode dne pfijeti nebo postoupeni oznameni,

vyhotovi o pribéhu a vysledcich proSetfeni pisemnou zpravu. Potvrdi-li se proSetfenim
podezfeni uvedené v oznameni, zprava dale obsahuje navrh opatfeni, jeZ maji byt u€inéna,
zaSle zpravu o proSetieni oznamovateli, je-li mu znam. Potvrdi-li se proSetfenim podezieni
uvedené v oznameni, zpracuje fediteli, pfipadné statutarnimu zastupci pisemnou informaci,
vyrozumi o u¢inénych opatfenich oznamovatele,

zjisti-li, Zze oznamenym protipravnim jednanim mohlo dojit ke spachani trestného ¢inu,
neprodlené postoupi oznameni organu ¢innému v trestnim fizeni,

eviduje oznameni a s nimi souvisejici dokumenty v samostatné evidenci dokumentu; vede
spis vytvofeny v souvislosti s oznamenim oddélené od ostatnich spisu, skartacni lhdta pro
tento spis je uréena v délce 3 let.

2) schranky pro pfijem listinnych oznameni poukazujicich na korupéni jednani v EZU, ktera se
nachazi v 1. patfe budovy C2 u vchodu do jidelny a je pfistupna vSem zaméstnanciim bez omezeni,

3) elektronické posty pro pfijem oznameni v elektronické podobé - korupce@ezu.cz,

4) formulafe pro zaméstnance (viz Pfiloha €.1)
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Oznameni by méla obsahovat nasledujici informace:

e identifikace osob podezielych ze spachani korupéniho jednani a vSech dalSich osob
profitujicich z nepfipustného jednani,

e podrobny a souvisly popis korup&niho jednani v€etné ¢asového sledu,

e konkrétni dikazy o korup&nim jednani nebo jiné konkrétni poznatky podporujici podezfeni ze
spachani korupéniho jednani.

3.3.2 Podavani stiznosti, podnétii a oznameni

3.4

K protikorup&nim opatfenim na EZU patti i vyfizovani stiznosti, podnéti a oznameni na podezfeni
z korupéniho jednani. Kazdy podnét na mozné korupéni jednani, ktery EZU obdrzi prostfednictvim
nize uvedenych adres, je posouzen a v pfipadé, ze je shledan jako opodstatnény, je postoupen
proSetfovateli.

Stiznosti, podnéty a oznameni Ize podavat prostfednictvim:

1) e-mailové adresy pro podnéty a stiznosti — korupce@ezu.cz

2) listinného oznameni — mozno zaslat ¢i osobné dorucit na adresu:
k rukém proSetfovatele ,NEOTVIRAT*
Elektrotechnicky zkuSebni ustav, s. p.
Pod Lisem 129, 171 02 Praha 8 - Troja

Podani musi obsahovat:

e jméno, pfijmeni, kontaktni poStovni adresu a podpis stéZovatele,

e oznaceni firmy, jeji sidlo, oznaceni a podpis statutarniho zastupce, sté€zuje-li si pravnicka
osoba,

e struény popis toho, Eeho se stéZovatel domaha, pfipadné uvedeni, jaké pravo stéZovatele bylo
poruseno a jakym zplsobem,

e konkrétni udaje, které pomohou pfi proSetfovani.

Ochrana oznamovatelu

EZU si je védomo, Ze oznamovatelé korupéniho jednani, jako kli¢ové osoby v procesu odhalovani
korupce a podvodU, jsou velmi zranitelnou skupinou a mohou byt vystaveni pracovni Sikané.
Zaméstnanci jsou zpravidla prvni, kdo se o nekalych praktikach na pracovisti dozvi. EZU dba na to,
aby nebylo mozné zvefejnit totoznost oznamovatele bez jeho souhlasu, a snazi se chranit
oznamovatele proti jakémukoli znevyhodfiovani v disledku podaného oznameni. EZU chrani
jakékoli oznameni, které bylo u€inéno v dobré vife ve smyslu divodného pfesvédceni, i prestoze
bylo napf. mylné. Pfi umysiném nepravdivém oznameni bude postupovano podle platnych pravnich
predpisa.
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4., TRANSPARENTNOST
EZU povazuje za kli¢ovy nastroj G¢inné prevence korupé&niho jednani predevsim transparentnost.
Vysledky internich auditt jsou vyhodnocovany v ramci pfezkoumani systému managementu jednou
roéné z hlediska mozné korupce
Odpovida: MJ
Na zakladé téchto rozboru jsou na pfislusnych fidicich Urovnich pfijimana opatfeni k odstranéni
nedostatk( a zabranéni jejich opakovani. SouCasné jsou doplfiovany a zpfisfiovany pfislusné vnitfni
predpisy EZU.
Pokud jsou v rdmci kontrol zjistény skute&nosti, ze kterych pro EZU vyplyva oznamovaci povinnost
ve smyslu trestniho fadu, je podano oznameni organim ¢innym v trestnim Fizeni.

4.1  Zverejnovani informaci

EZU zvefejiiuje Vyroéni zpravu o hospodareni za jednotlivé roky. Odpovida: VKR

EZU se pfi nakupovani chova podle internich pravidel. P¥i prekroCeni zakonnych limitd se chova
podle zakona o vefejnych zakazkach €. 137/2006 Sb. Odpovida: NAK

Informace tykajici se vefejnych zakazek jsou dostupné na www.ezu.cz a profilu zadavatele.
Odpovida: NAK

EZU se déle fidi zakonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Odpovida: zastupce
statutarni organu
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POSTUPY PRI PODEZRENi NA KORUPCI

5.1

V&asné prosetfeni podezieni na korupCni jednani jednoznacné zvySuje moznost jeho uspésného
prokazani. Jeho nasledny rozbor slouzi pro posileni preventivnich mechanisma, které snizi riziko
mozného opakovaného vyskytu korupce a vede ke zvySeni prevence korup¢niho jednani a
transparentnosti. V pfipadech zjisténého korupéniho jednani dochazi ze strany EZU k implementaci
opatfeni, ktera omezi opakovani tohoto jednani. Opatfeni jsou uskute€fiovana v roviné Upravy
vnitfnich pfedpisu, disciplinarnim opatfenim ¢&i feSenim vzniklych skod.

Postupy pfi prosetrovani podezieni na korupci

5.2

Hlavnim cilem protikorupé&nich aktivit EZU je zajistit véasnou a uginnou reakci na mozna podezreni
ze spachani korupce Ci podvodu a minimalizovat rizika, ktera by k moznému korupCnimu jednani
vedla. Korupéni jednani je v ramci EZU klasifikovano jako zavazna udalost.

Zameéstnanci se pfi oznamovani korupce zpravidla obraci na nadfizeného vedouciho zaméstnance,
pokud oznameni nesméfuje proti tomuto nadfizenému vedoucimu zaméstnanci. V takovém pfipadé
se obraci na nejblize spole¢ného nadfizeného vedouciho zaméstnance.

Vedouci zaméstnanec pfijme oznameni od zaméstnance, které spolu s podkladovymi materialy
vyhodnoti a rozhodne o okamzitych opatfenich v ramci svych kompetenci. Vedouci zaméstnanec
pisemné vyrozumi o pfijatém oznameni proSetfovatele, kterému pfeda zaznam o podezieni
z korup&niho jednani.

Vedouci zaméstnanec zahaji po¢atecni Setfeni zajisténim faktl posouzenim relevance oznamené
informace. Prvotni Setfeni musi byt provedeno diskrétné a co nejrychleji. Zahrnuje i posouzeni
a provéfeni oznamenych informaci z hlediska mozného vykonstruovaného oznameni podaného
s cilem poskodit napf. jiného zaméstnance.

Pokud vedouci zaméstnanec, ktery odpovida za prvotni Setfeni, na zakladé shromazdénych dikazi
dospéje k zaveéru, Ze ke korup&nimu jednani nedoslo, uzavfe pfipad a pfeda podrobnou pisemnou
zpravu ze Setfeni proSetfovateli. V této zpraveé uvede vysledky Setfeni a dlivody jeho ukonceni.

V pfipadé, ze prvotni Setfeni potvrdi podezieni na korup&ni nebo jiné protipravni jednani, bude
neprodlené o téchto skuteCnostech vyrozumeén proSetfovatel, ktery v soucinnosti s vedoucim
zameéstnancem a pravnikem provede provéfeni obdrzenych informaci, vyhodnoti podklady
a zpracuje fediteli pisemnou informaci. V pfipadé podezieni ze spachani trestného &inu pfilozi
k informaci i navrh na podani podnétu organdm €innym v trestnim fizeni, ve kterém budou popsany
skute€nosti nasvédCujici tomu, Ze doSlo k podezfeni ze spachani trestného d&inu. Zaroven
bezodkladné pfijme opatfeni k odstranéni podminek, které pfispély k protipravnimu jednani.

Nasledna opatreni

Cilem je minimalizovat ztraty zpisobené korup&nim jednanim a zabranit vyskytu dal$iho obdobného
jednani. K hlavnim nastrojum toho cile patfi postupy pfi proSetfovani podezfeni na korupci (viz
kapitola 3 - 3.4), které spocivaji ve spravné vytvofeném systému hlaseni podezfeni na korupéni
jednani a provéfeni oznamené informace. K dal$im nastrojim patfi stanoveni naslednych opatfeni
spocivajicich v feSeni vzniklych Skod a uUpravé nastaveni vnitfnich procesud, nasledné pak
zvefejfiovani informaci a zavérd.
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VYHODNOCOVANI INTERNIHO PROTIKORUPCNIHO PROGRAMU

6.1

Cilem vyhodnoceni IPP EZU je zdokonalovat tento program a umoznit koordinaci protikorup&nich
aktivit v ramci celého spole¢nosti.

Vyhodnocovani interniho protikorupéniho programu

6.2

Vyhodnoceni uginnosti IPP EZU a jeho pfipadna aktualizace je zaméfena na plnéni jednotlivych
¢asti programu, na uc€innost tohoto plnéni a na plnéni protikorup&nich aktivit.

Odpovida: MJ

Zpravy o internim protikorupénim programu

V rdmci vyhodnocovani Géinnosti IPP EZU je kazdoro&né vypracovana zprava o plnéni programu
a pfijatych napravnych opatfenich.

Odpovida: MJ
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IILZAVERECNA USTANOVENI

1. ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

1.1  Souvisejici predpisy a ORD

OS - 1.1 Organizaéni fad

OS - 1.2 Pracovni fad

OS - 1.4 Vnitini kontrolni systém

OS - 1.5 Spisovy a skartaéni fad

OS - 1.6 Zasady pro fizeni ORD

OS - 1.7 Personalistika

Opatieni €. 18/2015 ministerstva primyslu a obchodu
Zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace

Zakon €. 77/1997 Sb., o statnim podniku

1.2  Skoleni uzivatelt

Seznameni se s ohsahem tohoto metodického pokynu je povinné pro vS§echny zaméstnance.

1.3 ZruSovaci ustanoveni

Tento metodicky pokyn je platny ode dne platnosti, uvedeného na titulni strané.

1.4 Rozdélovnik

Tento dokument je dostupny v elektronické formé na portale OMKIS/Dokumenty/Rizena dokumentace
v§em zaméstnancum EZU.
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IV. PRILOHY

P1 OZNAMOVANI PROTIPRAVNIHO JEDNANIi - FORMULAR PRO ZAMESTNANCE

UloZeno na: 3
Lotus Notes/Omkis/Dokumenty/Rizena dokumentace/Formulafe

Priloha je samostatnym dokumentem a nepodléha zménovému fizeni této OS
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